SZAKDOLGOZOK ,,MANKOJA” 2020:
FORMAI- ES TARTALMI KOVETELMENYEK

(Szakdolgozoi szamara &sszeallitotta: Dr. Fekete Sandor)

»Szakdolgozat feladatkiiras” Az intézeti adminisztraciotol kapott kitoltott ,,Szakdolgozat
feladatkiiras” lapot a szakdolgozat els6 oldalaként be kell kotni a szakdolgozatba.
»Konzultacios lap” A feladatkiiras utdn masodik lapként a kitoltott konzultacios lapot a
szakdolgozatba be kell kottetni.

»Eredetiség Nyilatkozat” A hallgatonak nyilatkoznia kell arrél, hogy a szakdolgozatban
foglaltak a sajat munkajanak az eredményei. A nyilatkozatot a szakdolgozatba a feladatkiiras
¢s a konzultacios lap utan be kell kottetni.

Bels6é Cimlap A belsé cimlapnak a kovetkezoket kell tartalmaznia: A szakdolgozat cime, a
szerzO neve, szakja, a konzulens oktatd neve, beosztasa, intézete/tanszéke, a szakdolgozat

helye (értelemszertien: Miskolc) és a benyujtas éve.

Tartalomjegyzék - a fejezetek (1., 2., ....) alfejezetek (1.1., 2.1.,....) szakaszok (1.1.1.,
2.1.1.,....) esetleg ezen beliili pontok (1.1.1.1., 1.1.1.2., .....) cimét és pontos oldalszamat
tartalmazza.

Az esetleges mottot, koszonetnyilvanitast a dolgozat elején kell elhelyezni, ezek terjedelme

a f0szoveghez nem szamithato.

Bevezetés. Tartalmazza a dolgozat témakdrének a cimnél részletesebb meghatdrozasat, a
témavalasztds indoklasat, a megoldasra vard elméleti és gyakorlati kérdések, feladatok,
problémadk felvazolasat, a téma feldolgozasdhoz felhasznalt kutatasi modszerek, empirikus
vizsgalati eszk6z0k rovid bemutatasat, a kidolgozas menetének és logikédjanak, a tartalmi rész
felépitésének rovid ismertetését. Utalhat arra, hogy valamilyen ok miatt a cimben jelzett

témahoz kapcsolodo teriiletek koziil mire nem tér ki a szakdolgozat.

A téma hatarozott kdrvonalazasa, tudomanyrendszerbeli helye (esetleg korrajz, rovid életrajz).
A téma fontossaga, problémafelvetés, a hipotézisek (felvetések) megfogalmazasa.

A szakdolgozat témaja nem a dolgozat célja. A dolgozat célkitiizésénél nagyon-nagyon
ovatosnak kell lenniink, mert ha a cél nem teljesiil, a dolgozat lehet barmilyen szép és kerek,

az értéke alacsony. Mi a hipotézis? Ez egy eldzetes feltevés, amely a kutatas kdzéppontja, és



a dolgozat megirasa soran azért kutatunk, hogy kideriiljon, hipotézisiink igaz, vagy nem igaz.
A hipotézis nem kérdés! A hipotézis egy allitas. Hipotéziseket mindenképpen elézetes kutatds
alapjan érdemes felallitanunk! Ha nem vagyunk legalabb minimalisan otthon egy témaban, ne
varjuk el magunktol, hogy képesek lesziink hipotéziseket felallitani!

A Bevezetés tovabbi fontos ecleme a kutatasi médszeriinkre vonatkozé tajékoztatas. (A

fentiekhez ajanlom Earl Babbie , klasszikus” konyvét.)

A szakdolgozat f6 része a szakdolgozati téma fejezetekre bontott kifejtését tartalmazza.
Személyes allasfoglalast is tartalmaz, mely elkiilonithetd a feldolgozds soran megismert
véleményektdl. Az anyaggal kapcsolatos helyzetkép rovid ismertetése, a szakirodalom és a
gyakorlati tapasztalatok alapjan.
A kovetkez0 tagolasa célszerti:
Szakirodalmi osszefoglalé: tartalmazza a szakdolgozat kdzéppontjaban 4ll6 téma
targyalasahoz sziikséges, a szakirodalomban addig megjelent fogalmakat, elméleti
modelleket, empirikus vizsgalati eredményeket. Célja annak bizonyitasa, hogy a
szerz ismeri €s szintetizalni tudja a témaban megjelent szakirodalmat. A kiilonb6z6
megkozelitések leirasan kiviil tartalmazza a szakdolgozat irdjanak személyes
allaspontjat és kritikai értékelését is.
Sajat kutatasi eredmények bemutatasa: a szakirodalomra tdmaszkodva a hallgato
sajat megallapitasai a témaval kapcsolatban. Elemzés, értékelés, véleményiink

kifejtése.

Osszefoglalas. A dolgozat eredményeinek Osszegzését, a feltett kérdésekre, problémékra
adott valaszok rendszerezését, a téma tovabbi vizsgilatanak lehetdségét tartalmazza 3-8
oldalban. Hipotézisiink bizonyitasa/elvetése, ellentétes allitasok elfogadasa/cafolata tények,
Osszefliggések, adatok alapjan.

Tovéabbi feladatok, tennivalok, nyitva maradt (a dolgozat keretei kdzott meg nem oldhatd)

kérdések, stb.

Irodalomjegyzék. Tartalmazza mindazon konyvet, folydiratot, szakdolgozatot, kéziratot,
internetes és egyéb irodalmat, amelyeket a hallgaté a szakdolgozat készitése soran részben
vagy teljes egészében felhasznalt. Ez vonatkozik a szovegkozi abrék, tablazatok, a kozolt
statisztikai adatok és mellékletek szakirodalmi forrasaira is.

Idegen nyelvii 6sszefoglalo barmely ¢é16 idegen nyelven, 1-2 oldal terjedelemben.



Mellékletek. Fiiggelék. Azon abrak, téablazatok, illusztraciok, kérddiv, interjuvazlat,
szamitasok, stb. amelyek a dolgozat megértéséhez sziikségesek, de formajuk és/vagy
terjedelmiik miatt a mellékletben valo elhelyezésiik indokolt. A mellékletekre, fiiggelékekre,

jegyzetapparatusra, bibliografiara vonatkozoan terjedelmi megkotés nincs.

EGYEB FORMAI KOVETELMENYEK

A szakdolgozat szoveges részének formai kovetelményei

e A BA-s diplomamunkak f6szovegének terjedelme (mellékletek és fliggelék
kivételével) minimalisan 20 oldal (1 nyomdai iv, 40000 karakter).

e Az MA-s diplomamunkdk foszovegének terjedelme (mellékletek ¢&s fliggelék
kivételével) minimalisan 40 oldal (2 nyomdai iv, 80000 karakter).

e A szakdolgozatot szovegszerkesztdvel kell késziteni, A/4-es fehér papirra.

e Times New Roman betiitipus.

e Aszoveg 12-es, a jegyzet 10-es bettiméreti.

e Masfeles sortdvolsag. Baloldalon 3 cm-es margo, a tobbi 2,5 cm.

e A fejezetek cime kozépre, a tobbi cim a bal oldalra keriiljon.

e Minden egyes fejezet 0j oldalon kezdddjon. A fejezetek, alfejezetek stb. élesen
kiiloniiljenek el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag megvaltoztatasan tul, felkovér,

vagy dolt szedés, stb.) el6ttiik és utanuk egy-egy sor maradjon tiresen.

A szemléltetés formai kovetelményei
A dolgozat szoveges része képletekkel, grafikonokkal, 4brakkal, tabldzatokkal, esetleg
térképekkel, szines képekkel tehetd szemléletessé €s igényesebbé. Ezek nagysdga lehetdleg ne
haladja meg az A/4d-es lap felét, haromnegyedét. Egész, vagy tobboldalas szemléltetéseket,
tablazatokat a mellékletben kell elhelyezni.
Az abrakat aranyosan a lap kozepén kell elhelyezni. Alul sorszdmmal, cimmel és
hivatkozassal (forras!) kell ellatni.
A téblazatokat a jobb felsd sarokban kell sorszdmozni. A tablazat felett, kdzépen cim,

esetleg mértékegység. A tablazat alatt hivatkozas (forras!).



A szakirodalmi hivatkozas és az irodalomjegyzék formai kovetelményei

A szakirodalmi hivatkozas és az irodalomjegyzék formai kovetelményeit az egyes szakok,
sajat tudomanyteriiletiik elfogadott normai alapjan maguk hatarozzak meg. A legfontosabb a
kovetkezetesség és az egységesség! Lehet labjegyzetben (nekem személy szerint ez a
favoritom), végjegyzetben vagy a folyamatos szovegben zardjelezéssel megoldani a
hivatkozasokat.

Ezzel kapcsolatban egy jol meghatarozott, konkrét példa:
http://www.politikatudomany.hu/images/Upload/anyagok/szakdolg./formai_kov.doc

A szakdolgozat kiils6 megjelenésének formai kovetelményei

A szakdolgozat leadasa elott a hallgatd koteles a kész szakdolgozatot elektronikusan feltdlteni
a Miskolci Egyetem Konyvtar, Levéltdr, Muzeum MIDRA (Miskolci Egyetemi Digitalis
Raktar és Adattar) elnevezést repozitoriumaba (http://midra.uni-miskolc.hu). A szakdolgozat
feltoltésekor a hallgatonak nyilatkoznia kell, hogy a nyomtatott és a MIDRA rendszerbe
feltoltott elektronikus valtozat egymassal mindenben tartalmilag megegyezd, ill. a bizalmas
kezelésrol, és hogy hozzajarul-e a szabadszoveges hozzaféréshez. A konyvtar igazolast allit ki
a feltoltés sikerességérdl. Hatarid6: majus honap elsé munkanapja.

A Kkitoltott MIDRA hallgatoéi nyilatkozatot csatolni kell a dolgozat mellé. A honlapon a

Dokumentumok alatt a Segédanyagok 3. pontjanal lehet megtalalni a feltoltési utmutatdt és

lejjebb a hallgatoi nyilatkozat nyomtatvanyat. A feltoltés utan 1-2 nappal a Konyvtar,
Levéltar, Muzeum olvasoszolgalatanal le kell adni a Kkitoltott hallgatdi nyilatkozatot és
cserébe ki kell kérni a feltoltésrél sz616 igazolast, amit a Hallgatéi Koézpontban (A/1. mfsz.
18.) kell bemutatni.

A digitalisan leadott szakdolgozat szoveges részét PDF formatumban kell elkésziteni,
szoveges PDF-ként, nem képként. A MIDRA-ba szakdolgozatonként maximum 2 fajlt lehet
feltdlteni, a szoveges anyagokat PDF-ként, minden egyéb fijl egy ZIP fijlba
Osszecsomagolva. A fajl az alkotdja utana kapja a nevét: vezetéknév keresztnév kezddbetiii
védés éve Neptun kod pont  kiterjesztés (pl: pdf, zip).

A szakdolgozat nyomtatott példanyai kizarolag a Konyvtar, Levéltar, Mizeum altal a sikeres
feltoltést bizonyité igazolds birtokdban nyujthatok be. A szakdolgozatot két nyomtatott

példanyban és elektronikus formaban, CD-n kell benyujtani a feladatot kiird intézetbe.

Leadasi és elkiildési hataridé: 2020. aprilis 22. (szerda) 12:00 Egy nyomtatott példanyt a

védés utan visszakap a hallgato.


http://www.politikatudomany.hu/images/Upload/anyagok/szakdolg./formai_kov.doc
http://midra.uni-miskolc.hu/

A nyomtatott példanyt fekete szinli kemény kotésbe kell bekdtni. Spiralfiizés vagy
szoritofiizés nem alkalmazhat6. A fekete kotésen kozépen a ,,SZAKDOLGOZAT” felirat,
alatta a Miskolci Egyetem Bolcsészettudomanyi Kar cimere, jobb oldalt alul a szerzd neve,
alatta benyujtas éve.

A CD papircimkéjén a kovetkezOknek kell szerepelni: név, képzés, szak, szakirany,
évszam, szakdolgozat cime. A CD-n a szerzé nevét ¢és a szakdolgozat beadasinak

évszamat kell feltiintetni.

Barmilyen konkrét, szakdolgozattal kapcsolatos iigyben allok rendelkezésére a bolblack@uni-

miskolc.hu cimen.

J6 és eredményes munkat kivanok!
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